
 

 

   
 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน 
- เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

                 - เบี้ยความพิการ 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลทับสวาย 
อ าเภอห้วยแถลง  จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
 



 

 

 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน  องค์กำรบริหำส่วนต ำบลทับสวำย 
คู่มือส ำหรับประชำชน  : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

หน่วยงำนให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทับสวำย  อ ำเภอห้วยแถลง  จังหวัดนครรำชสีมำ 
(กระทรวงมหำดไทย) 
........................................................................................................ ............................................................................ 
หลักเกณฑ์  วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2566  หมวด 2 ขั้นตอนกำรยืนยันสิทธิ  ข้อ 7  บุคคลใดที่มีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิ
รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุโดยไม่ต้องลงทะเบียน  และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ ำนวยควำมสะดวกโดยกำรแจ้งไป
ยังผู้สูงอำยุที่มีสิทธิ  หำกผู้สูงอำยุมีควำมประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  ให้แนบเอกสำรหลักฐำนข้อมูล  เพื่อ
ยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

(1) แบบยืนยันสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
(2) ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร  ส ำหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ 
1.  มีสัญชำติไทย 
2.  มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3.  มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป  ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
3. เป็นผู้ไม่มีรำยได้หรือมีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพตำมที่คณะกรรมกำรผู้สูงอำยุแห่งชำติตำม 

กฎหมำยว่ำด้วยผู้สูงอำยุก ำหนด 
          ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  ผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 

1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ  หรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคล 

ทีไ่ด้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
วิธีการด าเนินงาน 

1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป ยืนยันสิทธิตำมแบบยืนยันสิทธิกำร 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ   พร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ณ   สถำนที่และภำยใน
ระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนดด้วยตนเองหรืออำจมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนด ำเนินกำรได้ 

2. ในกรณีที่ผู้สูงอำยุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง    หรือกรุงเทพมหำนคร   
ได้ย้ำยภูมิล ำเนำไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน  หรือกรุงเทพมหำนคร แล้วแต่กรณี  ให้ผู้สูงอำยุนั้นยืนยัน
สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่หรือกรุงเทพมหำนคร  ที่ตนมีภูมิล ำเนำ 
                 ในกรณีที่ผู้สูงอำยุย้ำยภูมิล ำเนำ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม  หรือกรุงเทพมหำนคร  ซึ่งได้
จ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  แจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือกรุงเทพมหำนคร  ซึ่งเป็นภูมิล ำเนำแห่งใหม่
ของผู้สูงอำยุ  เพ่ือให้แจ้งผู้สูงอำยุยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือ
กรุงเทพมหำนคร  แล้วแต่กรณี 

ให้ผู้สูงอำยุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม  หรือกรุงเทพมหำนคร 



 

 

แล้วแต่กรณี  ไปจนถึงสิ้นปีงบประมำณที่แจ้งย้ำยภูมิล ำเนำ  เว้นแต่ผู้สูงอำยุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหำนคร 
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                  ในกรณีที่ผู้สูงอำยุได้ด ำเนินกำรยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุแล้ว  ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่  หรือกรุงเทพมหำนคร  จ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในเดือนถัดไป  โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
ใหม่  หรือกรุงเทพมหำนคร  ต้องได้รับกำรยืนยันจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม  หรือกรุงเทพมหำนครก่อน  
แล้วแต่กรณี 
                 ในกรณีที่ผู้สูงอำยุมิได้มำด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่งภำยในปีงบประมำณที่แจ้งย้ำยภูมิล ำเนำ  หำกได้
ด ำเนินกำรยืนยันสิทธิตำมวรรคหนึ่ง  ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุอีกครั้งในเดือนถัดไป  
ช่องทางการให้บริการ 
             - กองสวัสดิกำรสังคม  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทับสวำย  อ ำเภอห้วยแถลง  จังหวัดนครรำชสีมำ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
             -  เปิดให้บริกำรวันจันทร์  ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  ตั้งแต่เวลำ 08.30 -
16.30 น.  (ไม่หยุดพักกลำงวัน) 
ขั้นตอน /ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ล ำดับที่ ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ในปีงบประมำณ
ถัดไป  หรือผู้รับมอบอ ำนำจ  ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร
หลักฐำน และเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้องขอลงทะเบียน
และเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

20 นำที กองสวัสดิกำรสังคม 
อบต.ทับสวำย 

2. การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียน  ตำมแบบยื่นค ำขอยืนยันสิทธิ 
ให้ผู้ขอยืนยันสิทธิ 
 

20 นำที กองสวัสดิกำรสังคม 
อบต.ทับสวำย 

 

เอกสาร /หลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน  หรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยฉบับจริง 
2. ทะเบียนบ้ำนฉบับจริง 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
5. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับ 

มอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
6. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ  (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ 

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 
ค่าธรรมเนียม   



 

 

                ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
ช่องทางการร้องเรียน/ แนะน าบริการ 

1. องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทับสวำย  เลขที่  150  หมู่ที่ 1  ต ำบลทับสวำย  อ ำเภอห้วยแถลง   
จังหวัดนครรำชสีมำ  30240  โทรศัพท์/โทรสำร 044-391374 

2. เว็บไซต์  www.tapsawai.go.th  หรือ เฟสบุ๊ค อบต.ทับสวำย 
  
          

คู่มือส ำหรับประชำชน  องค์กำรบริหำส่วนต ำบลทับสวำย 
คู่มือส ำหรับประชำชน  : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
หน่วยงำนให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทับสวำย  อ ำเภอห้วยแถลง  จังหวัดนครรำชสีมำ 
(กระทรวงมหำดไทย) 
............................................................................................................................. ....................................................... 
หลักเกณฑ์  วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559  ข้อ 7  ให้คนพิกำรที่ได้จดทะเบียนคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำร
ส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร  ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ  ณ  ที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือสถำนที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก ำหนด  และมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในเดือนถัดไป    
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ 
 ข้อ 6  คนพิกำรซึ่งจะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำร  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม  
ดังต่อไปนี้  

1. มีสัญชำติไทย 
2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
3. มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริคุณภำพชีวิตคนพิกำร 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 

ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร  คนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรจะต้องแสดงควำม 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร  โดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกในนำมคนพิกำรหรือ
ผู้ดูแลคนพิกำร  ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์   
       ในกรณีที่คนพิกำรเป็นผู้เยำว์  ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม  คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้
ควำมสำมำรถ  ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  หรือผู้อนุบำล  แล้วแต่กรณี ยื่นค ำขอแทนโดยแสดงหลักฐำนกำร
เป็นผู้แทนดังกล่ำว 
วิธีการ 

1. คนพิกำรที่ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่ตนมีภูมิล ำเนำ ณ ที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือสถำนที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนดและมี
สิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในเดือนถัดไป คนพิกำรที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไป 

2. กรณีคนพิกำรที่ได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ   
ให้ถือว่ำเป็นผู้ใดลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรตำมระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีคนพิกำรที่มีสิทธิได้รับเบี้ยควำมพิกำรได้ย้ำยที่อยู่  และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยควำมพิกำร   
จะต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
ช่องทางการให้บริการ 



 

 

  - กองสวัสดิกำรสังคม  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทับสวำย  อ ำเภอห้วยแถลง  จังหวัดนครรำชสีมำ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
             -  เปิดให้บริกำรวันจันทร์  ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  ตั้งแต่เวลำ 08.30 -
16.30 น.  (ไม่หยุดพักกลำงวัน) 
 
 
 
 
 

-2- 
ขั้นตอน /ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ล ำดับที่ ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยควำมพิกำรในเดือนถัดไป 
หรือผู้รับมอบอ ำนำจ  ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน 
และเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

20 นำที กองสวัสดิกำรสังคม 
อบต.ทับสวำย 

2. การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียน  ตำมแบบยื่นค ำขอลงทะเบียน 
ให้ผู้ขอลงทะเบียน 
 

20 นำที กองสวัสดิกำรสังคม 
อบต.ทับสวำย 

 

เอกสาร /หลักฐานประกอบ 
(1) บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร 
(2)  ทะเบียนบ้ำน 
(3)  สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรส ำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

ผ่ำนธนำคำร 
(4)  บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้ดูแล 

คนพิกำร  ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์  ผู้อนุบำล  แล้วแต่กรณี  (กรณียื่นค ำขอแทน) 
(5) สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำร  ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  ผู้อนุบำล   

แล้วแต่กรณี  (กรณีที่คนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถให้
ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  หรือผู้อนุบำลแล้แต่กรณียื่นค ำขอแทนต้องแสดงหลักฐำนกำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว) 
ค่าธรรมเนียม   
                ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
ช่องทางการร้องเรียน/ แนะน าบริการ 

1. องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทับสวำย  เลขที่  150  หมู่ที่ 1  ต ำบลทับสวำย  อ ำเภอห้วยแถลง   
จังหวัดนครรำชสีมำ  30240  โทรศัพท์/โทรสำร 044-391374 

2. เว็บไซต์  www.tapsawai.go.th  หรือ เฟสบุ๊ค อบต.ทับสวำย 
           
 


